[image: image1.jpg]



Grant współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego




Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego nr 1/KF/2019 z dnia 13 luty 2019

                                                               PROJEKT

Umowa nr ………….

Przedmiotem zamówienia jest organizacja i przeprowadzenie szkoleń zawodowych wraz z zorganizowaniem i przeprowadzeniem egzaminu wewnętrznego kompetencji potwierdzonych odpowiednim dokumentem tj. certyfikatem dla uczestników/uczestniczek w ramach grantu „Korpus Fachowców–współpraca ekspertów dla efektywnego kształcenia praktycznego w branży gastronomiczno-hotelarskiej” w ramach projektu „Innowacyjna edukacja – nowe możliwości zawodowe” realizowanego przez Województwo Świętokrzyskie – Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój Osi Priorytetowej IV. Innowacje społeczne i współpraca ponadnarodowa Działania 4.1 Innowacje społeczne.

  zawarta w dniu ………………………………..

pomiędzy:

Fundacja Świętokrzyskich Szefów Kuchni i Kucharzy, z siedzibą w Kielcach, przy ul. Jana Nowaka Jeziorańskiego 37/1, 25-432 Kielce, NIP: 6572920667; REGON: 363162460; wpisanym do Rejestru Stowarzyszeń Krajowego Rejestru Sądowego, prowadzonego przez Sąd Rejonowy w Kielcach, X Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem 0000589814, „Zamawiającym”
a
Firmą ……………………………………………………………………………………………………

(nazwa i adres siedziby)

…………………………………………………………………………………………………

NIP…………………………………………REGON…………………………………………

reprezentowaną przez:

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

zwaną w dalszej części umowy : Wykonawcą, wybranym na podstawie zapytania ofertowego nr ……….
§1

Przedmiotem zamówienia jest organizacja i przeprowadzenie 24 szkoleń zawodowych realizowanych w 2-dniowych modułach wraz z zorganizowaniem i przeprowadzeniem egzaminu wewnętrznego kompetencji potwierdzonych odpowiednim dokumentem tj. certyfikatem dla 68 uczestników/uczestniczek, w tym 51 kobiet,17 mężczyzn kształcących się na kierunkach technik żywienia i usług gastronomicznych oraz technik hotelarstwa                                                   §2

Wykonawca oświadcza, że posiada uprawnienia i odpowiednie kwalifikacje do należytego wykonania usługi szkoleniowej będącej przedmiotem zamówienia. 

§3

Wykonawca oświadcza, że dysponuje odpowiednią kadrą dydaktyczną posiadającą odpowiednią wiedzę i umiejętności do przeprowadzenia usługi szkoleniowej będącej przedmiotem zamówienia.

§4

Miejsce  szkolenia : ………………………………………………………..

§5

1. Nabór uczestników dokonany został przez Zamawiającego. Wykaz uczestników szkolenia stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy. Zamawiający zastrzega,         że prawo uczestnictwa w szkoleniu mają tylko osoby skierowane przez Zamawiającego. Szkolenie obejmuje łącznie 68 osób. Koniec realizacji zamówienia przewiduje się do 30.06.2020 roku.

2. Szkolenie obejmować będzie ………godzin na każdego uczestnika, w tym 

    ………. godzin zajęć teoretycznych

    ………. godzin zajęć praktycznych

§6

Wykonawca zobowiązuje się do:

1. Zapewnienia odpowiedniej kadry dydaktycznej posiadającej kwalifikacje 
i doświadczenie zawodowe odpowiednie do prowadzonego szkolenia.

2. Wykonywania czynności będących przedmiotem umowy z należytą starannością
 i czuwania nad prawidłową realizacją zawartej umowy.

3. Przeprowadzenia szkolenia grupowego zgodnie z programem szkolenia stanowiącym załącznik nr 2 do umowy.

4. Zapewnienia na własność wszystkim uczestnikom szkolenia materiałów szkoleniowych zgodnych z programem szkolenia.

5. Zapewnienia opiekuna szkolenia ze strony Wykonawcy, który zajmować się będzie obsługą szkolenia podczas jego trwania w miejscu jego realizacji oraz odpowiedzialny będzie za bieżące kontakty z przedstawicielem Zamawiającego.
6. Pisemnego powiadomienia Zamawiającego o ukończeniu szkolenia, jego wynikach.

7. Informowaniu Zamawiającego o przypadku niezdyscyplinowania, nieusprawiedliwionej nieobecności  uczestnika kursu , w ciągu 3 dni.

8. Powiadomieniu Zamawiającego na 3 dni wcześniej o dacie i godzinie dokonania oceny końcowej uczestników szkolenia.
9. Prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia w postaci:

· Dziennika zajęć edukacyjnych zawierającego tematy i wymiar godzin edukacyjnych, list obecności uczestników szkolenia zawierających własnoręczne podpisy uczestników szkolenia i czytelne podpisy wykładowców. Na listach obecności powinna być zaznaczona liczba godzin zegarowych w każdym dniu szkolenia.

· Protokołu i karty ocen z okresowych sprawdzianów efektów kształcenia oraz egzaminu końcowego.
· Rejestru wydanych materiałów dydaktycznych i szkoleniowych uczestnikom szkolenia grupowego zawierający własnoręczne podpisy uczestników szkolenia potwierdzających ich odbiór

· Prowadzenia rejestru wydanych uczestnikom szkolenia zaświadczeń oraz innych dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia i uzyskanie umiejętności, kwalifikacji,  zawierający własnoręczne podpisy uczestników szkolenia. Treść zaświadczenia wynika z  obowiązujących przepisów prawa /  §71ust4 Rozporządzenia MPiPS w sprawie szczegółowych warunków realizacji oraz  trybu i sposobów prowadzenia usług rynku pracy Dz.U z 2014 poz.667./ 
Program powinien odpowiadać wymogom określonym w § 22 Rozporządzenia   Ministra Edukacji z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie kształcenia ustawicznego                                      w formach pozaszkolnych ( Dz. U.  z 2017r r., poz. 1632) .

10. Zakończenie szkolenia poprzez:

· Wydanie certyfikatów o ukończeniu szkolenia .
· Przekazanie uczestnikom szkolenia grupowego ankiety służącej do oceny tego szkolenia stanowiącej załącznik nr 5 do niniejszej umowy i dostarczenia jej Zamawiającemu.

11.   Dostarczenia Zamawiającemu w ciągu 14 /czternastu/ dni kalendarzowych po 

  zakończeniu każdego szkolenia:


a)  prawidłowo wystawionej faktury za zrealizowaną usługę szkoleniową;

b) wykazu wydanych zaświadczeń potwierdzających ukończenie szkolenia będącego przedmiotem umowy. Odbiór tych dokumentów musi być potwierdzony w wykazie przez uczestników szkolenia własnoręcznym podpisem;

c) potwierdzonych za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę kopii wszystkich zaświadczeń oraz innych dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia            i uzyskanie umiejętności, kwalifikacji , o którym mowa w §1 niniejszej umowy;

d)  potwierdzonych za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę kopii dziennika zajęć         edukacyjnych zawierającego tematy i wymiar godzin edukacyjnych;

          e)  potwierdzonych za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę kopii Protokołu

             i karty ocen z okresowych sprawdzianów efektów kształcenia oraz egzaminu  

             końcowego oraz imienny wykaz osób, które: ukończyły szkolenie – zdały egzamin,  

             nie zdały egzaminu, lub nie przystąpiły do egzaminu;

f) potwierdzonych za zgodność z oryginałem  przez Wykonawcę kopii list obecności uczestników szkolenia w każdym dniu jego realizacji, zawierających własnoręczne podpisy uczestników szkolenia, czytelne podpisy wykładowców, liczba zajęć  godzin zegarowych w każdym dniu szkolenia;

g) potwierdzoną za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę kopię rejestru wydanych materiałów dydaktycznych i szkoleniowych uczestnikom szkolenia;

h) ankiet stanowiących załącznik nr 5 do umowy;
§7

Podpisania protokołu odbioru zleconej usługi szkoleniowej  zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszej umowy.

§8

Wykonawca zobowiązuje się również do:

1. Zapewnienia uprawnionym osobom kontrolującym prawa wglądu we wszystkie dokumenty związane z realizacją usługi będącej przedmiotem zamówienia.

2. Przedstawienia na pisemne wezwanie Zamawiającego wszelkich informacji 
i wyjaśnień związanych z realizacją usługi będącej przedmiotem zamówienia,
w terminie określonym w wezwaniu.

§9

1. Zamawiający zobowiązuje się do:

a) zapewnienia uczestnikom/uczestniczkom szkoleń materiałów szkoleniowych;

b) przeprowadzenia zajęć teoretycznych i praktycznych zgodnie z programem szkoleń oraz przedstawionym i zatwierdzonym przez Zamawiającego harmonogramem;

c) przeprowadzenie walidacji procesów uczenia;

d) przeprowadzenie egzaminu wewnętrznego i dostarczenia Zamawiającemu protokołu/arkusza z przeprowadzonego egzaminu;

e) prowadzenie wymaganej dokumentacji zajęć: raporty podsumowujące ocenę efektów uczenia się, program szkolenia (z uwzględnieniem tematów zajęć, metod szkoleniowych i harmonogramem wraz z wymiarem czasowym), materiały szkoleniowe wraz z protokołem odbioru, lista obecności, dzienniki zajęć, rejestr wydanych zaświadczeń lub inne dokumenty potwierdzające ukończenie szkoleń;

f) bieżącego(tego samego dnia)  informowania Zamawiającego o każdorazowym przypadku nieobecności uczestnika/uczestniczki szkolenia na zajęciach;

g) oznaczenie miejsc, w których będą się odbywały zajęcia poprzez wywieszenie plakatu informacyjnego dotyczącego projektu (dostarczonego przez Zamawiającego);

h) umieszczenia obowiązujących logotypów na dokumentach dotyczących realizowanego zamówienia, w tym materiałach szkoleniowych i edukacyjnych oraz certyfikatach;

i) Zamawiający dopuszcza przeprowadzenie wizyt monitorujących szkolenie;

j) zajęcia odbywać się będą w salach technicznych udostępnianych przez szkoły.

Wykonawca podczas zajęć praktycznych zapewni niezbędny sprzęt i urządzenia do ich realizacji, tj:

a) samodzielnego stanowiska na zajęciach teoretycznych,

b) warunków zajęć szkolenia zgodnie z przepisami BHP,

c) sprzętu, narzędzi i materiałów niezbędnych do realizacji programu szkolenia niezbędnych do realizacji zajęć teoretycznych jak i praktycznych, Wykonawca zapewni optymalną ilość surowców i produktów spożywczych do realizacji zajęć praktycznych, dostosowaną do liczby uczestników szkolenia, przedstawiając wykaz surowców i produktów spożywczych planowanych do realizacji zajęć praktycznych.

Po zakończeniu szkolenia Wykonawca dostarczy oryginał wykazu surowców 
i produktów spożywczych zużytych do realizacji zajęć praktycznych podpisany przez uczestników szkolenia oraz oryginał imiennego potwierdzenia odbioru produktów finalnych/ wydanych na egzamin/przez każdego uczestnika szkolenia.
Materiały/sprzęt wykorzystywany w trakcie szkolenia musi posiadać stosowne dopuszczenia do użytku, atesty.
k) nagrywania szkoleń w celu przygotowania profesjonalnego materiału filmowego, który zostanie umieszczony na kanale YOU-Tube oraz materiałów zdjęciowych, które zostaną umieszczone na stronie Fundacji, Partnerów projektu oraz portalach społecznościowych;

l) opracować receptury szkoleniowe tak aby każdy przepis składał się z nazwy, gramatury, sposobu wykonania i zdjęcia potrawy a następnie wszystkie przepisy zostaną udostępnione zamawiającemu w postaci książki kucharskiej w formacie pdf. Nie później niż dwa tygodnie po zakończeniu całego cyklu szkoleniowego.
2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmian osobowych wśród uczestników szkolenia grupowego  w terminie rozpoczęcia zajęć szkoleniowych.

§10

1. Osoba/by odpowiedzialne za wykonanie niniejszej umowy ze strony Wykonawcy: Pan/i

…………………………………………………………………………………….....

2. Osoba/by odpowiedzialne za wykonanie niniejszej umowy ze strony Zamawiającego: Pan/i ……………………………………………………………………………………….

§11

1. Za wykonanie przedmiotu umowy określonego w §1 niniejszej umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w łącznej kwocie…………………………………….zł słownie:………………………….....................................................................................

Zgodnie z formularzem ofertowym Wykonawcy w tym: cena jednostkowa za szkolenie: ………………………………………………..……………………………………słownie: ………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………… …

§12

Zamawiający oświadcza, że nie jest płatnikiem podatku VAT, upoważnia Wykonawcę do wystawienia faktury bez jego podpisu.

§13

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo:

a) dokonywania kontroli w każdym czasie trwania zajęć szkoleniowych w zakresie realizacji program szkoleń zgodnie z załącznikiem nr 2 do niniejszej umowy

b)  dokonywania kontroli w każdym czasie trwania zajęć szkoleniowych w zakresie przebiegu i efektywności tych zajęć oraz frekwencji uczestników tych zajęć,

c) dokonywania kontroli w każdym czasie trwania zajęć szkoleniowych w zakresie prowadzenia tych zajęć przez osoby wskazane przez wykonawcę  w załączniku nr  4 do niniejszej umowy

d) do wglądu dokumentów związanych z prowadzonym szkoleniem

2. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości w trakcie realizacji usługi szkolenia grupowego Zamawiający określi w formie pisemnej uchybienia oraz termin ich usunięcia.

3. Po upływie terminu, o którym mowa w ust. 2 Wykonawca prześle do Zamawiającego pisemną informację o sposobie usunięcia wskazanych uchybień.

4. Nie usunięcie stwierdzonych uchybień we wskazanym terminie może spowodować rozwiązanie zawartej umowy w trybie natychmiastowym.

§14

1. Osoby uczestniczące w wykonaniu zamówienia określa załącznik nr 4 do niniejszej umowy.

2. Zmiana osób uczestniczących w wykonaniu zamówienia wskazanych w załączniku nr 4 do niniejszej umowy może nastąpić tylko w przypadku wystąpienia sytuacji niezależnych od Wykonawcy i niemożliwych do przewidzenia np. choroba trenera/ wykładowcy lub opiekuna szkolenia lub inne nieprzewidziane zdarzenia losowe.

§15
1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzającemu, w trybie art. 28 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego w dalszej części „Rozporządzeniem”) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu określonym                w niniejszej Umowie.
 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszą umową, Rozporządzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą.

 

3. Podmiot przetwarzający oświadcza, że stosuje środki bezpieczeństwa spełniające wymogi Rozporządzenia.

Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał, powierzone na podstawie umowy dane (pracowników administratora, klientów administratora itd. w postaci  np. imion i nazwisk, adresu zamieszkania, nr PESEL itd. )
 

	4. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe będą przetwarzane przez Podmiot przetwarzający wyłącznie w celu organizacji szkolenia.
Podmiot przetwarzający zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich zabezpieczenia przez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 Rozporządzenia.

5. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.

6. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji niniejszej umowy.

7. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się zapewnić zachowanie w tajemnicy, (o której mowa w art. 28 ust. 3 pkt b Rozporządzenia) przetwarzanych danych przez osoby, które upoważnia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zarówno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzającym, jak i po ustaniu stosunku pracy.

8. Podmiot przetwarzający po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem usuwa/zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych.

9. W miarę możliwości Podmiot przetwarzający pomaga Administratorowi                                       w niezbędnym zakresie wywiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą oraz wywiązywania się z obowiązków określonych w art. 32-36 Rozporządzenia.

10. Podmiot przetwarzający po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbędnej zwłoki zgłasza je administratorowi w ciągu 24 h.

	

	 

11. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporządzenia ma prawo kontroli, czy środki zastosowane przez Podmiot przetwarzający przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spełniają postanowienia umowy.

 

12. Administrator danych realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu przetwarzającego i z minimum 7- dniowym jego uprzedzeniem.

 

13. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dłuższym niż 7 dni .
14. Podmiot przetwarzający udostępnia Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków określonych w art. 28 Rozporządzenia.


                                                                       §16

1. Strony ustanawiają odpowiedzialność stron za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy  w formie kar umownych.

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:

a) Za zwłokę w wykonaniu przedmiotu umowy  w wysokości 0,3% wynagrodzenia określonego  w § 11 ust.1 za każdy dzień zwłoki w realizacji przedmiotu umowy;

b) Za niewykonanie lub nienależyte wykonanie przedmiotu umowy w wysokości 20% wynagrodzenia o którym mowa w §11 ust.1 . za niewykonanie umowy rozumie się niewykonanie przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 niniejszej umowy. Za nienależyte wykonanie umowy rozumie się nie wywiązanie się wykonawcy z zapisów §6 niniejszej umowy.

c) Z tytułu odstąpienia od umowy przez zamawiającego z przyczyn występujących po stronie Wykonawcy w wysokości 10% wynagrodzenia określonego w §11 ust.1

3. W przypadku, gdy wysokość kar umownych nie pokrywa całości szkody Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego.

§17

Wszelkie zmiany postanowień umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§18

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie mają przepisy kodeksu cywilnego.

§19

Ewentualne spory wynikłe z niniejszej umowy rozstrzygane będą przez sąd właściwy do miejsca siedziby Zamawiającego.

§20

Integralną częścią  umowy są załączniki .
 §21
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową obowiązują przepisy: 

1. Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2017r., poz. 459 z późn. zm.); 

§22
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej  ze stron.

WYKONAWCA:







ZAMAWIAJĄCY:
Załączniki:
1. Wykaz  uczestników  szkolenia.

2. Program szkolenia.

3. Protokół odbioru wykonania zleconej usługi szkoleniowej

dot. umowy z dnia ………………….

4. Wykaz osób - kadry dydaktycznej -  przewidzianych do wykonania szkolenia  / liczba i kwalifikacje danych wykładowcy/ców do realizacji szkolenia w danym terminie nie mogą ulec zmianie/:

5. Ankieta dla uczestników szkolenia.

6. Oświadczenie Wnioskodawcy o braku powiązań kapitałowych lub osobowych.
7. Oświadczenie wymagane od Wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 i 14 RODO.
Załącznik nr 1 do umowy

          WYKAZ UCZESTNIKÓW SZKOLENIA
………………………………………………………….
w terminie…………………………………………………………………………

	LP.
	Imię i Nazwisko
	Data i miejsce urodzenia
	PESEL

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	7.
	
	
	

	8.
	
	
	

	9.
	
	
	

	10.
	
	
	


……………………………………………..

Podpis osoby upoważnionej do reprezenowania Zamawiającego

Załącznik nr 2 do umowy

PROGRAM SZKOLENIA

1. Nazwa szkolenia……………………………………………………………………

2. Czas trwania  szkolenia od ………………………… do…………………………

· Liczba dni szkolenia:…………………………………….

· Ilość godzin szkolenia/ ogółem/ ……………………………………………… w tym: 

· Ilość godzin szkolenia teoretycznego:……………………………………………………..
· Ilość godzin szkolenia praktycznego:……………………………………………………..

3. Sposób organizacji szkolenia: ………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………..

4. Wymagania wstępne dla uczestnika szkolenia:………………………………………

…………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

5. Cele szkolenia  ujęte w kategoriach uczenia się, z uwzględnieniem wiedzy, umiejętności i kompetencji społecznych ……………………………………………..

..........................................................................................................................................
…………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………...

6. Plan szkolenia  określający tematy zajęć edukacyjnych oraz  ich wymiar,              z uwzględnieniem ich części teoretycznej i praktycznej oraz opis treści szkolenia:

	LP.
	TEMAT ZAJĘC

edukacyjnych
	TREŚC SZKOLENIA

Kluczowe punkty szkolenia w zakresie poszczególnych zajęć edukacyjnych
	Liczba godz. teoretycznych
	Liczba godzin praktycznych

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	           Razem liczba godzin zajęć
	
	


7. Wykaz literatury oraz niezbędnych środków i materiałów dydaktycznych   / autor, tytuł, rok wydania/ oraz niezbędnych  środków i materiałów dydaktycznych  /szczegółowy opis/:

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

8. Przewidziane sprawdziany i egzaminy:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

Koszt egzaminu należy uwzględnić w ogólnym koszcie szkolenia i w kalkulacji kosztów szkolenia.



                                          


     ……………………………………………………………….







            Podpis osoby upoważnionej do reprezentowania WYKONAWCY

Załącznik nr 3 do umowy

Protokół odbioru wykonania zleconej usługi szkoleniowej

dot. umowy nr ……… z dnia ………………….

Potwierdzam należyte wykonanie zamówienia, dotyczącego przedmiotu  zamówienia, którym jest: ……………………………………………………………………………………………………………Protokół sporządzono w dniu…………………………………………………………………………….
1. Protokół dotyczy ostatecznego odbioru…………………………………………………………

2. Termin edycji szkolenia grupowego od……………………………do…………………………….

3. Miejsce realizacji szkolenia grupowego: ……………………………………………….

4. Liczba uczestników szkolenia  w ramach danej edycji szkolenia: ………………osób

5. Zamawiający dokonuje odbioru usługi szkoleniowej objętej umową bez uwag
 i stwierdza, że zamówienie zostało zrealizowane zgodnie z zakresem określonym
 w umowie.

6. Zamawiający dokonuje odbioru usługi szkoleniowej z następującymi uwagami i zastrzeżeniami : …………………………………………………………………………………………………..

7. W związku z uwagami i zastrzeżeniami, o których mowa w pkt.7 strony ustaliły, co następuje: …………………………………………………………………………………………………

8. Zamawiający wyraża zgodę/ nie wyraża zgody na wystawienie przez Wykonawcę 

faktury  za wykonane zamówienie.

9. Dokumenty przekazane Zamawiającemu związane z wykonanym zamówieniem:

1. ………………………………………………………………………………………

2. ………………………………………………………………………………………

3. ………………………………………………………………………………………

4. ………………………………………………………………………………………

5. ……………………………………………………………………………………..

6. ……………………………………………………………………………………..

WYKONAWCA:




ZAMAWIAJĄCY:

Załącznik nr 4 do umowy

Wykaz osób - kadry dydaktycznej -  przewidzianych do wykonania szkolenia  / liczba                          i kwalifikacje danych wykładowcy/ców do realizacji szkolenia w danym terminie nie mogą ulec zmianie/:

	LP.
	Imię i nazwisko

Wykładowcy, instruktora /trenera
	Doświadczenie zawodowe

 w zakresie zgodnym z kierunkiem szkolenia ( w latach i miesiącach, z podaniem liczby zrealizowanych godzin w  okresie 3lat poprzedzających złożenie oferty


	Wykształcenie 

Poziom i kierunek wykształcenia
	Kwalifikacje dodatkowe

/ukończone studia podyplomowe lub szkolenia zgodne z kierunkiem studiów/
	Zakres wykonywanych czynności przy realizacji zamówienia

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


* wykonawca musi dołączyć do oferty dokumenty potwierdzające informacje przedstawione                w niniejszym załączniku np. CV

                                                                                                                                   Załącznik nr 5 do umowy

Ankieta dla uczestników szkolenia

Fundacja Świętokrzyskich Szefów Kuchni i Kucharzy  chciałaby uzyskać Państwa opinię na temat szkolenia. Jednym z priorytetowych zadań Urzędu jest zapewnienie wysokiego poziomu szkolenia. Prosimy o przekazanie informacji poprzez zakreślenie jednej odpowiedzi.

Ankieta jest anonimowa.

1. Czy szkolenie spełniło Pani/Pana oczekiwania?

TAK        NIE

2. Czy Pani/Pana zdaniem program szkolenia jest:

· Odpowiedni

· Zbyt pobieżny  /która część/…………………………..

· Zbyt szczegółowy  / która część/………………………

3. Czy odpowiadał Pani/Panu sposób prowadzenia zajęć?

TAK         NIE

4. Jak Pani/Pan ocenia organizację zajęć pod względem:

/ w skali tej 1 oznacza ocenę najniższą, a 5 najwyższą/

a) Czasu, w którym się odbywały                


    1    2    3    4   5

b) Miejsca szkolenia                                      


    1    2    3    4   5

c) Wyposażenia technicznego                        


    1    2    3    4   5

d) Przygotowania merytorycznego osób prowadzących zajęcia        1    2    3    4   5

e) Sposobu przekazywania umiejętności praktycznych                     1    2    3    4   5

5. Czy czuje się Pani/Pan wystarczająco przygotowany do wykonywania pracy                        w specjalności zdobywanej na kursie:

TAK   

 NIE /dlaczego nie?/……………………………………………………………
……………………………………                                                      Załącznik nr 6 do umowy                                                                                               
Nazwa lub imię i nazwisko, adres Instytucji

OŚWIADCZENIE WNIOSKODAWCY
o braku powiązań kapitałowych lub osobowych

Ja niżej podpisany(a)……………………………………………………………………..

Oświadczam, że jesteśmy/nie jesteśmy* powiązani kapitałowo lub osobowo z instytucją zlecającą organizację szkoleń, tj. z Fundacją Świętokrzyskich Szefów Kuchni i Kucharzy  

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Instytucją lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Instytucji, polegające w szczególności na:

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządczego, prokurenta, pełnomocnika,

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, teściowie, zięć, synowa) w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzeństwo, krewni małżonka/i) lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

*niepotrzebne skreślić

Oświadczam, że informacje zawarte w niniejszym oświadczeniu są prawdziwe.
Jestem świadomy/a odpowiedzialności karnej za podanie fałszywych danych lub złożenie fałszywych oświadczeń.

……………………………………………………
Data, podpis i pieczątka imienna Instytucji lub  osoby 
  uprawnionej do jego reprezentowania
Załącznik nr 7 do umowy                                                                                               
……………………………………                                                      
Nazwa lub imię i nazwisko, adres Instytucji

Oświadczenie

Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 i  14  RODO⃰  wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem  w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.
                                           ………………………………………………
Data, podpis i pieczątka imienna Instytucji lub  osoby 
  uprawnionej do jego reprezentowania
      ⃰Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego 2016/679 w sprawie ochrony osób fizycznych                         w związku  z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. UE L 119 z 4.5.2016 r.)                                    
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